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Stellenausschreibung: Teamassistenz 
 

Das Nord Süd Forum München e.V. – für eine solidarische Welt ist Zusammenschluss und Dachverband 
von 60 Gruppen, Vereinen und Initiativen aus dem Münchner Raum, die zu Themen der Einen Welt 
arbeiten. Der Verein fungiert unter anderem als Impulsgeber und Kooperationspartner für städtische 
Stellen sowie Einrichtungen der Zivilgesellschaft und führt ein umfangreiches Programm mit 
Kampagnen, Materialien und Veranstaltungen zu Fragen globaler Gerechtigkeit durch.  
 

Für unsere Geschäftsstelle suchen wir ab Juni 2026 

eine Teamassistenz (m/w/d) als Werkstudent*in mit ca. 20 Stunden pro Woche 
 

Wir suchen eine Person, die in unseren Verein und Team hineinwachsen möchte. Dabei solltest du vor 
allem begeisterungsfähig sein für die vielseitige Mitarbeit in einem politischen Netzwerk.   
 
Aufgabenprofil  
Die Assistenz unterstützt die Geschäftsführung und das Team in allen Arbeitsbereichen des laufenden 
Betriebs: 
 
Vereinsarbeit und Mitarbeit in der Geschäftsstelle:  

 Allgemeine Korrespondenz, Anfragen beantworten 
 Vereinsgremien und Arbeitssitzungen vor- und nachbereiten, Protokolle erstellen  
 Mitarbeit bei der Mitgliederverwaltung         
 Statistik führen und Mitarbeit bei Jahresbericht       
 Betreuung Homepage 

 
Mitgliederservice: 

 Unterstützung bei Organisation von Fortbildungen und anderen Angeboten für unsere 
Mitgliedsgruppen   

 Rundbrief erstellen 
 
Mitarbeit im Programmbereich: 

 Mitarbeit bei Veranstaltungen und Projekten 
 Öffentlichkeitsarbeit: Veranstaltungen bewerben über verschiedene Kanäle, Erstellung von 

digitalen Flyern und Grafiken, Infostände betreuen 
 
Wir erwarten: 

 Sehr gute kommunikative Fähigkeiten in Wort und Schrift 

 Teamfähigkeit 

 Zuverlässiges Arbeiten  
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 Eingeschrieben in Studium der Geistes- und Gesellschaftswissenschaften 

 Sicherer Umgang mit MS Office und Canva 

 Beschäftigung mit Themen der Eine Welt / zivilgesellschaftliche Partnerschaftsarbeit 

 Flexibilität für Abend- und Wochenendtermine  
 
Von Vorteil sind: Erfahrungen in der Organisation von Veranstaltungen und in der Öffentlichkeitsarbeit 
sowie Erfahrungen in der Arbeit in sozialen Organisationen. 
 
Was wir bieten:  

 Wir bieten die Chance, tief in die Arbeit sozialer Organisationen einzutauchen und wertvolle 
Praxiserfahrungen neben dem Studium zu sammeln 

 Wir begleiten bei der fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

 Es besteht die Möglichkeit zur Teilnahme an Fortbildungen 

 Eine sinnvolle Tätigkeit für eine gerechte Welt 

 Flexible Arbeitszeiten in Absprache mit dem Team 

 Eine Vergütung von 18 Euro/Stunde im ersten Jahr. Der Stundenlohn erhöht sich im zweiten 
Jahr. 

 Jahressonderzahlung  
 
Bewerbungen mit Motivationsschreiben und Lebenslauf ohne Foto bitte per Email bis spätestens 7.5.26 
(gerne früher) an: Eli Melcher, info@nordsuedforum.de 
Die Bewerbungsgespräche werden voraussichtlich am 18. Mai stattfinden. 
 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
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